INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD DE:
SOLICITUD DE RETOMA DE ESTUDIOS
Los estudiantes que por no han cursado asignaturas en el período lectivo Marzo2018–Agosto2018 y Septiembre2018-Febrero2019, es decir no han cursado asignaturas en el periodo de un año, deberán realizar el trámite de retoma de estudios, en los formatos establecidos por la Facultad. 

Una vez que se cuente con el informe favorable tanto académico como legal para el trámite de retoma de estudios, y el estudiante adquiera escolaridad, se procederá con el trámite de homologaciones para lo cual se observará lo indicado para estos trámites.

La retoma de estudios se la realizará únicamente bajo este requerimiento para continuar estudios en la misma carrera.

NOTA: LOS ESTUDIANTES QUE DENTRO DEL PROCESO DE RETOMA DE ESTUDIOS, RECIBEN INFORME ACADÉMICO EN EL QUE SE INDICA QUE HOMOLOGA TODAS LAS ASIGNATURAS DE PRIMERO, SEGUNDO Y TERCER SEMESTRE DE LA CARRERA EN LA QUE DESEAN INGRESAR, SERÁN ASIGNADOS A LA MALLA 2013. EN CASO DE QUE EL INFORME ACADÉMICO SEÑALE QUE DEBEN TOMAR ASIGNATURAS DE PRIMERO, SEGUNDO O TERCER SEMESTRE SERÁN TRASLADADOS A LA MALLA ACADÉMICA 2018.

PROCEDIMIENTO:
PETICIONARIO → SECRETARIA DE CARRERA → INFORME ACADEMICO → INFORME FISCAL → DECANO → UNIDAD JURIDICA DE LA FACULTAD →  SECRETARIA DE CARRERA PARA NOTIFICACIÓN → MATRICULAS Y ADMISION PARA REGISTRO DE CAMBIO DE MALLA (DISPONIBILIDAD DE CUPOS)


DOCUMENTOS HABILITANTES
Petición en formato establecido por la Facultad, certificados de registro académico y avance de malla. La petición es personal o por interpuesta persona (apoderado) 
















FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS
SOLICITUD PARA RETOMAR ESTUDIOS

TRAMITE NO.___________
FECHA: ______________
CARRERA:_____________________________________________________________________
CEDULA: ______________________		 
NOMBRES Y APELLIDOS:______________________________________________________
TELÉFONOS: __________________________________________________________________
CORREO:______________________________________________________________________
ÚLTIMO CICLO LECTIVO DE ESTUDIO:_____________________ MALLA __________
MOTIVO DE ABANDONO DE ESTUDIO: 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
DOCUMENTOS DE SUSTENTO:
CERTIFICADO DE RECORD ACADÉMICO
CERTIFICADO DE AVANCE DE MALLA 
OTROS (SEÑALAR)                               
HE REVISADO LAS INSTRUCCIONES PUBLICADAS POR LA UNIDAD JURIDICA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS PARA LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD.


[bookmark: _GoBack]___________________________
FIRMA DEL SOLICITANTE
PARA USO EXCLUSIVO DE LA FACULTAD
CON EL INFORME ACADÉMICO, SE PASA PARA INFORME DE PROFESOR FISCAL EL DIA_____DE _____________DE 20____
INFORME PROFESOR FISCAL:
CUMPLE REQUISITOS:       SI                        NO  
Cuenca, __________ de ______________  de 20_________		Firma del Profesor Fiscal____________________

